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Kapitel 1. EinfUhrung

R Y2 o s L@ v o ) 5

1.1. Was ist UCS@school Feedback ()

UCS@schooal ist eine Komplettldsung fur den schulinternen I T-Betrieb und I T-gestiitzten Unterricht.

Neben den administrativen Verwaltungsschnittstellen gibt es eine Reihe von browserbasierten Oberflachen,
mit denen Lehrkréfte den I T-gestlitzten Unterricht verwalten kénnen. Sie erlauben beispielsweise Lehrern,
die Passwoérter von Schilern neu zu setzen oder den Internetzugang wahrend einer Schulstunde gezielt zu
sperren oder freizugeben.

Die Benutzung der Oberfléche erfordert keine besonderen IT-Kenntnisse und wird in diesem Dokument
beschrieben. Dabei wird neben einer kurzen Beschreibung der jeweiligen Funktion auch ein Nutzungsbei spiel
aufgezeigt und in einer Schritt-fir-Schritt-Anleitung die Bedienung erlautert.

In UCS@school werden fir Lehrkréfte zwei Zugriffsberechtigungen unterschieden:
» Schuladministratoren verfiigen Uber volle Verwaltungsrechte in Bezug auf den I T-gestiitzten Unterricht.

* Lehrer kdnnen nur einen Teil der Verwaltungsfunktionen nutzen. Sie kdnnen zum Beispiel die Passworter
von Schilern neu setzen, nicht aber die von anderen Lehrern (dies kdnnen nur Schuladministratoren). Ein
weiteres Beispiel: Lehrer kénnen einen Internet-Filter aktivieren/deaktivieren, aber nur Schuladministrato-
ren konnen die Filterregeln anpassen.

In jeder Schule gibt es einen Schulserver. Die Daten der Schiler und Lehrer werden auf diesem Schulserver
gespeichert, so dass, egal auf welchem PC man sich anmeldet, immer dieselben Daten verflgbar sind. Dieses
Verzeichnis wird as Heimatverzeichnis bezeichnet. Es wird bei der Anmeldung an einem PC automatisch
eingebunden, so dass die eigenen Dateien nach der Anmeldung auf jedem beliebigen Schulcomputer sofort
zur Verfligung stehen.

Die Heimatverzeichnisse sind benutzerspezifisch. Zusétzlich wird fir jede Klasse und fir weitere Benutzer-
gruppen (z.B. eine Informatik-AG) ein eigener Datenbereich angelegt. Diese Daten werden dhnlich wie das
Heimatverzeichnis bei der Anmeldung an einem Schul-PC eingebunden. Zugriff erhalten nur die Schiler und
Lehrer, die der Klasse oder Arbeitsgruppe (AG) zugeordnet sind.

Dieses Dokument richtet sich an Lehrer und Schuladministratoren. Die einzelnen Funktionen sind dahinge-
hend unterteilt.

www.univention.de
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Kapitel 2. Univention Management
Console - Die Verwaltungsoberflache
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2.1. Anmeldung recaback ()

Der IT-gestiitzte Unterricht wird mit einer Oberflache verwaltet, der Univention Management Con-
sole (UMC). Diese wird Uber einen Web-Browser (z.B. Mozilla Firefox) angezeigt und kann
erreicht werden, indem in die Adresszeile des Web-Browsers eine Adresse in der Form https://
schul server. schul t raeger. de/ unt/ eingetragen wird. Die genaue Adresse wird vom Schul-
Administrator bekannt gegeben. Beim ersten Zugriff muss das Sicherheitszertifikat des Servers bestétigt wer-
den.

Abbildung 2.1. Sicher heitszertikatswar nung in Firefox

) § Dieser Verbindung wird nicht vertraut
A Sie haben Firefox angewiesen, eine gesicherte Verbindung zu master.ucs.school aufzubauen, es kann
aber nicht Gberprift werden, ob die Verbindung sicher ist.

Wenn Sie normalerweise eine gesicherte Verbindung aufbauen, weist sich die Website mit einer
vertrauenswirdigen Identifikation aus, um zu garantieren, dass Sie die richtige Website besuchen. Die
Identifikation dieser Website dagegen kann nicht bestatigt werden,

Was sollte ich tun?

Falls Sie far gewdhnlich keine Probleme mit dieser Website haben, konnte dieser Fehler bedeuten, dass
jemand die Website falscht. Sie sollten in dem Fall nicht fortfahren,

[ Diese Seite verlassen I

Technische Details

Ich kenne das Risiko

Einige dltere Web-Browser werden nicht unterstiitzt, die Oberfléche bendtigt mindestens die folgenden Ver-
sionen:

» Google Chrome ab Version 14

* MozillaFirefox ab Version 3.6

» Microsoft Internet Explorer ab Version 8
» Apple Safari (auf dem iPad 2)

Wird kein unterstiitzter Browser vorgefunden, wird eine Warnung ausgegeben und es kdnnen Darstellungs-
probleme auftreten.

www.univention.de
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Abbildung 2.2. Anmeldung an der Univention M anagement Console

Willkemmen bei Univention Management
Console. Bitte geben Sie Benutzername und

FPasswort lhres Domanen-Kontos ein.

Benutzername
smeier

Passwort
(111231111}

Sprache

Deutsch

Nach Aufruf der URL erscheint die Anmeldemaske, in der Benutzer name und Passwort eingegeben werden

muissen.

Die genaue Anzahl der angezeigten Funktionen richtet sich nach der Anzahl der auf dem jeweiligen Schul ser-
ver eingerichteten Dienste. Funktionen, die einem Benutzer aufgrund fehlender Rechte nicht zur Verfiigung
stehen, werden dem Benutzer nicht angezeigt. So kénnen die Dialoge der UM C-Module wéhrend der Benut-
zung von den hier abgebildeten Dialogen abweichen. Die genauen Unterschiede sind den einzelnen Modul-
beschreibungen zu entnehmen. Die einzelnen Kapitel sind nach den Namen der M entipunkte benannt.

Abbildung 2.3. Ubersichtsseite der Funktionen eines Schuladministrators

» U CS@school Unterricht

¥ B

Computerraum Materialien
verteilen

« U CS@school Administration

¢ ¢ 1
Benutzer Klasse
hinzufiigen hinzufiigen

Lol
! b
A i
Computerrdume Lehrer Klassen
verwalten zuordnen

i, -
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Drucker
moderigren

g
Computer
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Arbeitsgruppen
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‘@
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Internetregein
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Kapitel 3. Verwaltungsfunktionen fir
Lehrer
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3.1. Passwaorter (Schiler) Feeaback( )

Dieses Modul erlaubt Lehrern das Zurticksetzen von Schillerpasswortern. Die bestehenden Passworter kon-
nen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgel esen werden; wenn Schiller ihr Passwort vergessen, muss ein neues
Passwort vergeben werden. Mit den folgenden Schritten kann ein Schillerpasswort neu gesetzt werden:

« Die Passwort-Funktion kann Uber Passwérter (Schiler) aufgerufen werden.
» Eserscheint eine Liste aller Schiller der Schule. Die Liste der Schiler kann eingeschrankt werden, indem

Uber das Auswahlfeld K lasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewahit wird. Es werden dann
nur die Schiler dieser Klasse dargestellt.

Abbildung 3.1. Zur icksetzen von Schiler passwortern

M Ubersicht | % Passwérter (Schiler)

Zuriicksetzen von Schilerpasswértern

Suchergebnisse

Klasse oder Arbeitsgruppe Mame

7B
Name ~ Passwortablaufdatum Passwort zuriicksetzen
Andermill, Andy (aandermill) - Passwort zuriicksetzen
Anderson, Kendra (kanderson) - Passwort zuriicksetzen
Banner, Bruce (hhanner) - Passwort zuriicksetzen

 Durch Eingabe von Benutzer-, Vor- und/oder Nachname in das Eingabefeld Name und anschlief3endem
Klick auf Suchen kann auch gezielt nach einem Schiiler gesucht werden.

www.univention.de



http://www.univention.de/feedback?manual=lehrerdoku:schuelerpasswort

@ univention

be open.
Computerraum

Abbildung 3.2. Suche nach Schiilerkonten

M Ubersicht % Passworter (Schiler)
Zurlicksetzen von Schilerpasswortern

Suchergebnisse

Klasse oder Arbeitsgruppe Name

7B mueller

Name a Passwortablaufdatum Passwort zuriicksetzen

Mueller, Katarina (kmueller) - Passwort zurlicksetzen

e EinKlick auf Passwort zur ticksetzen 6ffnet einen neuen Dialog.

» Wenn mehr as ein Schillerpasswort zuriickgesetzt werden soll, muss der graue Auswahlkasten vor dem
Schillernamen markiert werden und der Mentpunkt Passwort zurlicksetzen in der unteren Menileiste
verwendet werden.

Abbildung 3.3. Zur ticksetzen eines Schiiler passworts

Durch Klicken auf die Zuricksetzen-Schaltflache wird das Passwort der 1 ausgewahlten
Schiler auf das angegebene gesetzt. Aus Sicherheitsgrinden sollten die Schiler zur
Anderung des Passworts bei der nachsten Anmeldung aufgefordert werden.

.4| Benutzer muss das Passwort bei der nachsten Anmeldung dndern

Neues Passwort ()

Abbrechen

* Indas Feld Neues Passwort wird das neue Passwort fir den oder die Schiiler eingetragen. Ist der Haken
vor dem Feld Benutzer muss das Passwort bel der nachsten Anmeldung éndern aktiviert, ist das dabei
vergebene Passwort nur temporér gultig; wenn der Schiler sich mit diesem Zwischenpasswort anmeldet,
muss das Passwort direkt gedndert werden. Es wird empfohlen, diese Option aus Sicherheitsgriinden akti-
viert zu lassen. Dadurch ist das neue Passwort, welches der Schiller anschliefRend setzt, nur ihm bekannt.

» Fir Passwoérter kdnnen Mindestanforderungen definiert werden, etwa mindestens acht Zeichen Lange.
Wenn das eingegebene Passwort gegen diese Kriterien verstofit, wird ein Hinweis ausgegeben und es muss
ein neues Passwort eingegeben werden.

3.2. Computerraum Feedback £}

Diese Funktion erlaubt die Kontrolle der Schiller-PCs und des | nternetzugangs wahrend einer Schul stunde.
Der Internetzugang kann gesperrt oder freigegeben werden und es kdnnen gezielt einzelne Internetseiten frei-
gegeben werden.

Wenn eine entsprechende Software (iTALC) auf den Schiller-PCsinstalliert ist, besteht auch die Méglichkeit
diese PCs zu steuern. So kann beispiel swei se der Bildschirm gesperrt werden, so dassin einer Chemie-Stunde
die ungeteilte Aufmerksamkeit auf ein Experiment gelenkt werden kann.

Aulerdem kann der Bildschiminhalt eines PCs auf andere Systeme Uibertragen werden. Dies erlaubt es Leh-
rern, auch ohne einen Beamer Présentationen durchzufihren.

10 _ )
www.univention.de
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Abbildung 3.4. Auswahl eines Computerraums

Computerraum

Computerraum 1. Stock

Abbrechen

Nach einem Klick auf Computerraum erscheint eine Auswahlmaske, in der ein Computerraum ausgewahit
werden muss.

Wird ein Computerraum aktuell von einem anderen Lehrer betreut, erscheint ein Hinweis. Ein Klick auf
Ubernehmen Ubertragt den Rechnerraum dann an den gerade angemeldeten Lehrer, wenn z.B. ein anderer
Lehrer die zweite Hélfte einer Doppel stunde betreut.

Es wird nun eine Liste aler PCs in diesem Computerraum angezeigt. Unter Name ist der Name des PCs
aufgefuihrt. Bewegt man die Mausauf einen PC wird zusétzlich ein Feld angezeigt, das zwei Adressen anzeigt,
mit denen der PC im Schulnetz identifiziert werden kann. Diese Informationen werden ggf. vom Helpdesk
abgefragt, haben aber fir die Computerverwaltung keine weitergehende Bedeutung. Neben jedem PC wird ein
Kreis angezeigt. Ist dieser dunkelgrau, ist auf den PCs die Software iTALC instaliert (siehe Abschnitt 3.2),
ist der Kreis hellgrau, fehlt iTALC oder der Rechner ist abgeschaltet.

IstiTALC instaliert, wird unter Benutzer der Name des gerade angemeldeten Schillers/L ehrers angezeigt.

Unter mehr kdnnen die Schiller-PCs Uber die Option Computer einschalten Uber das Netzwerk eingeschal tet
werden. Die Computer missen dafir entsprechend konfiguriert worden sein. Dort findet sich auf3erdem die
Option Beaufsichtigung reinitialisieren. Diese kann verwendet werden, um erneut zu priifen, ob diei TALC-
Software auf dem PC erreicht werden kann.

Lehrer kdnnen benutzerdefinierte Einstellungen fir den Computerraum vornehmen, die unter andern ange-
passt werden kénnen. Hier lassen sich u.a. Regeln fiir den Internetzugriff auswahlen (siehe Abschnitt 4.6 oder
einelokale Liste erlaubter Webseiten definieren. Mit den Optionen Freigabezugriff und Druckmodus kann
der Zugriff auf Freigaben und Drucker unterbunden bzw. erlaubt werden. Die benutzerdefinierten Einschran-
kungen werden Uber das Feld Giltig bis zeitlich eingeschrankt.

3.2.1. Kontrolle der Schiler-PCs bei Einsatz von iTALC Feedback )

Die folgenden Mdglichkeiten stehen nur zur Verfligung, wenn auf den Schiler-PCs die Software iTALC
installiert ist. FUr die Installation der Software kann der Hel pdesk angesprochen werden (siehe Abschnitt 3.3).

Abbildung 3.5. Beaufsichtigung eines Computerraums

Beaufsichtigen der Schiilerrechner wahrend des Unterrichts

Hier kénnen Sie die Computer der Schiler beaufsichtigen, den Zugang zum Computer sperren, Prasentationen zeigen, den Internetzugang kontrollieren und den
Zugriff auf Drucker und Freigaben festlegen.

Raum: Englisch-Raum ( I

Es sind keine persanlichen Einstellungen fir das Drucken sowie den Freigabe- und Internetzugriff definiert. ( )

Name « Benutzer Aktionen  Prasentation

Q DEMOT nhoffmann (Matalie Hoffmann) beobachten Beenden MEhr
@ DEMO7-2 smeier (Sarah Meier) beobachten Mehr
@ DEMOXP mgrever (Max Grever) beobachten mehr «

_ ) 11
www.univention.de
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In der Ubersichtsliste der Schiiler-PCs steht eine Reihe von Aktionen zur Verfiigung. Bewegt man die Maus
Uber das Feld beobachten eines Eintrags, erscheint eine verkleinerte Ansicht des aktuellen Schill er-Desktops.
Klickt man auf den Link, besteht auch die Mdglichkeit diese Ansicht in grof3erer Form darzustellen. Die
Ansicht des Schiller-Desktops wird fortlaufend aktualisiert.

Durch Klick auf sperren kann die Bildschirmanzeige auf dem Schuiler-PC deaktiviert werden. Auf dem Schi-
ler-PC wird dann nur ein grauer Hintergrund mit einem Schloss-Symbol angezeigt (siehe Abbildung Abbil-
dung 3.6). Ein Klick auf entsperren gibt den Schiller-PC wieder frei.

Abbildung 3.6. Ein gesperrter Bildschirm

Unter mehr stehen weitere Aktionen zur Verfigung:
* Benutzer abmelden meldet einen Schiler vom Windows-Desktop ab.

» Computer herunterfahren und Computer neu starten erlauben das Abschalten, bzw. den Neustart eines
Schiler-PCs.

» Eingabeger ate sperren deaktiviert Maus und Tastatur auf den Schiler-PCs.

« Die Option Prasentation starten wird in Abschnitt 3.2.2 beschrieben.

3.2.2. Durchfihrung von Bildschirmprasentationen Feedback {2}

Diese Funktion steht ebenfalls nur zur Verfigung, wenn auf den Schiller-PCs die SoftwareiTALC installiert
ist. Sie erlaubt es, den Bildschirminhalt eines PCs an alle anderen PCs zu tbertragen und dort darzustellen.
So kénnen Schiler und L ehrer Présentationen ohne die Verwendung eines Beamers durchzufhren.

Wird eine Présentation durchgefihrt, wird auf den PCs des Computerraums, an denen Schiller angemel det
sind, die Prasentation in Vollbild dargestellt und Tastatur- und Mauseingaben blockiert. Auf PCs, an denen
Lehrer angemeldet sind, erfolgt die Présentation in einem separaten Fenster und alle Eingaben sind wie
gewohnt mdglich.

Abbildung 3.7. Start einer Bildschirmprasentation

X

Benachrichtigung

Dz Prasentation wird startet. Dies kann eingn Moment dausrn. Wenn der Prasentationsserver gestartet ist wird eine
Spalte Frasentation angezeigt, die eine Schalfflache ‘Beendesn' enthalt um die Prasentation zu stoppen.

12 ) )
www.univention.de
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Eine Prasentation wird wiefol gt gestartet: Unter mehr mussin der Liste der Rechner die Option Pr&sentation
starten ausgewdahlt werden. Eserscheint ein Hinweis, das die Préasentation gestartet wird und nach kurzer Zeit
wird die Ausgabe auf die Ubrigen PCs Ubertragen. Ein Klick auf Beenden stoppt die Prasentation. Der Kreis
bei dem sendenden Rechner wird dann in rot und fur die empfangenden Rechner in griin dargestellt.

3.3. Helpdesk kontaktieren Feedback{ )

Mit dem Helpdeskformular besteht die Mdglichkeit mit dem Schul-Support (z.B. Lehrkraft mit Administra-
tionsrechten an der jeweiligen Schule) in Kontakt zu treten. Damit kann beispiel sweise die Einrichtung einer
neuen Arbeitsgruppe angefordert werden oder ein Hardwareproblem mit einem Computer gemeldet werden.

Abbildung 3.8. Anfrage an den Helpdesk

M Ubersicht £ Helpdesk kontaktieren

Kontaktieren des Helpdesk-Teams

Machricht an das Helpdesk-Team
Benutzername
Administrator
Schule
Schule
Kategorie
Harchware

Machricht

Der Monitor M16 im Computerraum ist
defekt.

Uber das Auswahifeld K ategorie kann eine Auswahl getroffen, um welche Art von Anfrage es sich handelt,
bei spiel sweise um eine Anfrage zu einem Hardwareproblem.

Die Nachricht kann als freier Fliefstext in das Formular eingegeben werden. Das Formular wird nach dem
Absenden automatisch als E-Mail an den Support gesendet.

3.4. Arbeitsgruppen bearbeiten Fecavack{ )

Jeder Schiler ist Mitglied seiner Klasse. Dartiberhinaus gibt es die Moglichkeit, Schiler in klasseniibergrei-
fende Arbeitsgruppen (AGs) einzuordnen.

Das Anlegen einer Arbeitsgruppe legt automatisch einen Datenbereich auf dem Schulserver an, auf den ale
Mitglieder der Arbeitsgruppe Zugriff erhalten.

L ehrer kdnnen Schiller zu Arbeitsgruppen hinzufligen oder entfernen, aber keine neuen Arbeitsgruppen anle-
gen. Dies muss von einem Schuladministrator vorgenommen werden und wird in Abschnitt 4.2 beschrieben.

Nach einem Klick auf Arbeitsgruppen bearbeiten wird eine Liste aller Arbeitsgruppen angezeigt.

Uber das Eingabefeld Suchmuster kénnen die angezeigten Arbeitsgruppen eingeschréankt werden. Tragt man
hier beispielsweise inf ein, werden nur Arbeitsgruppen angezeigt, die die Zeichenkette inf enthalten (z.B. die
Informatik-AG).

_ ) 13
www.univention.de
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Abbildung 3.9. Auswahl einer Arbeitsgruppe
(M Ubersicht | i3 Arbeitsgruppen verwalten
Anlegen und Bearbeiten von Arbeitsgruppen
Suchergebnisss
Suchmuster
int commm—
Name « Beschreibung Bearbeiten Lidschen
Informatik-AG & -

Ein Klick auf den Namen der Arbeitsgruppe 6ffnet ein neues Fenster. Der Name der Arbeitsgr uppe und eine
Beschr eibung kdnnen von Lehrern nicht bearbeitet werden und sind ausgegraut.

Im Eingabefeld Mitglieder wird eine Liste der Schiller angezeigt, die Mitglied der Arbeitsgruppe sind. Ein
Klick auf Hinzufigen 6ffnet einen neuen Diaog.

Abbildung 3.10. Zuweisen von Schilern zu einer Arbeitsgruppe

Objekte hinzufiigen

Benutzergruppe oder Klasse

Alle Benutzer

Mame

Suchergebnisss:

Al Andermill, Andy (aandermill) =
~4  Anderson, Kendra (kandersaon)
Banner, Bruce (bhanner)
.4 Canarben, Catherine (ccanarhen)
Carter, Tina (tcarter)
Fink, Sabrina (sfink)
Grey, Peter (pgrey)

Habermann, Sarina (shabermann)
Henck, Max (mhenck)

-4 Hoffmann, Sven (shoffmann)

Hoover, Garla (choover)

Ad
—————

Eserscheint eine Liste aler Schiller der Schule. Die Liste der Schiller kann eingeschrénkt werden, indem tiber
den Menlpunkt Benutzer gruppe oder Klasse eine Klasse oder AG ausgewahlt wird. Eswerden dann nur die
Schiller dieser Klasse dargestellt. Durch Eingabe von Benutzer-, V or- und/oder Nachname in das Eingabefeld

14 ) )
www.univention.de
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Name und anschliefendem Klick auf Suchen kann auch gezielt nach einem Schiler gesucht werden. Die
Schiller, die zu der Arbeitsgruppe hinzugefugt werden sollen, kdnnen durch Aktivieren des Auswahlkéstchens
vor dem Schillernamen markiert werden. Ein Klick auf Hinzuftigen fugt die Schiler dann der Arbeitsgruppe

hinzu.

Schiiller kénnen aus der Arbeitsgruppe entfernt werden, indem die zu entfernenden Schiiler durch Klick auf
das Auswahlkastchen vor dem Schiiler markiert werden und anschlief3end auf Entfer nen geklickt wird.

3.5. Drucker moderieren

FeedbackQ

Mit dieser Funktion kénnen Ausdrucke der Schiiler gepriift werden. Die anstehenden Druckauftrége kénnen
vom L ehrer betrachtet und entweder verworfen oder an den Drucker weitergereicht werden. Dadurch kénnen

unnotige oder fehlerhafte Ausdrucke vermieden werden.

Abbildung 3.11. M oderation von Druckauftr&gen

m Ubersicht = 27 Drucker moderieren

Moderation der Druckerauftragen von Schiilern

Suchergebnisse

Klasse oder Arbeitsgruppe Name

Alle Klassen und Arbeitsgru)

Benutzer Druckauftrag Seiten Datum

Salt, John (jsalf) Stadigeschichte_Bremen 1 22.051209:54
Parker, Sarah (sparker) Wikipedia-Eintrag 1 22.051208:53
Lind, Dominik (dlind) Abgahe_Deutschklausur 1 22.051208:52

Betrachten
Betrachten
Betrachten

Betrachten

» Die Moderationsfunktion kann tber Drucker moderieren aufgerufen werden.

Drucken
Drucken
Drucken

Drucken

Lischen

» Eserscheint eine Liste mit anstehenden Druckauftrége. Die Liste der Schiller kann eingeschrankt werden,
indem Gber den Menlipunkt K lasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewahlt wird. Eswerden

dann nur die Schiiler dieser Klasse dargestellt.

» Jeder Druckauftrag wird in einer Zeile dargestellt. In der Spalte Druckauftrag wird der Dateiname der

ausgedruckten Datei angezeigt, aulerdem die Seitenanzahl und das Datum des Druckauftrags.

Abbildung 3.12. Auswahl des Druckersnach Freigabe des Druckauftrags

vy

Ein Drucker muss ausgewahlt werden auf dem das Dokument Abgabe_Deutschklausur

gedruckt werden soll

Druchker

HF_Laserjet_2

Abbrechen

* Mit Betrachten kann der Druckauftrag angezeigt werden. Wenn alesin Ordnung ist, kann der Ausdruck
mit Drucken an den tatséchlichen Drucker weitergeleitet werden. In dem folgenden Dialog kann dann ein
Drucker ausgewéhlt werden. Alternativ kann der Druckauftrag mit L dschen entfernt werden.

www.univention.de
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3.6. Materialien verteilen Feedback { )

Diese Funktion vereinfacht das Verteilen und Einsammeln von Unterrichtsmaterial an Klassen oder Arbeits-
gruppen. Optiona kann eine Frist festgelegt werden. So ist es mdglich, Aufgaben zu verteilen, die bis zum
Ende der Unterrichtsstunde zu bearbeiten sind. Nach Ablauf der Frist werden die verteilten Materiaien dann
automatisch wieder eingesammelt und im Heimatverzeichnis des Lehrers abgel egt.

Die fir eine solche Verteilung notwendigen Informationen werden al's Projekt bezeichnet.
Ein mdgliches Beispiel szenario:

Die Schiler des Mathematikunterrichts sollen bis zur néchste Unterrichtsstunde (ein paar Tage spéter) ein
Dokument bearbeiten. DafUr erstellt die Lehrkraft ein neues Projekt und |&dt das zu verteilende Dokument
in die Materialverteilung hoch. Als Frist wird der Startzeitpunkt der néchsten Unterrichtsstunde angegeben.
Mit dem Erstellen des Projektes wird das Dokument automatisch in die Heimatverzeichnisse der Schiiler
verteilt. Die Schiller bearbeiten das Dokument bis zur nachsten Unterrichtsstunde (z.B. im Unterricht oder in
Freistunden). Zum festgel egten Abgabezeitpunkt wird das Dokument automatisiert eingesammelt. Dazu wird
das Dokument aus den Heimatverzei chnissen der Schiller in das Heimatverzeichnis der Lehrkraft kopiert und
steht anschlief3end der Lehrkraft zur Durchsicht zur Verfligung.

3.6.1. Verwaltung von Projekten Feedback {2}

Die Funktion kann tber das Modul M aterialien verteilen erreicht werden. Hier findet sich eine Liste aller
bestehenden Projekte. Das Anlegen weiterer Projekteist in Abschnitt 3.6.2 beschrieben.

Abbildung 3.13. Liste von M aterialverteilungsprojekten

@ Ubersicht = B Materialien verteilen
Erstellen, Verteilen und Einsammeln von Unterrichtsmaterialien

Suchergebnisse

Filter Suchbegriff

Nureigene Projektz

Beschreibung « Eigentiimer Status #Dateien Bearbeiten  Verteilen Ubernahme Loschen
Mathematik- .
Klassenarbait Administrator 0 V4

Projektdaten
Microcontroller- Administrator i] 74 verteilen -
Workshop

verteilen =

Prasentation Schulfeier  Administrator 0 4 verteilen -

Im Hauptmenu ist eine Liste aler Projekte zu sehen. Jedes Projekt ist einem Lehrer zugeordnet, der unter
Eigentiimer angezeigt wird. Uber die Option Uber nahme kann ein anderer Lehrer das Projekt libernehmen.
Bestehende Projekte kdnnen aulRerdem bearbeitet oder gel 6scht werden.

Das einsammeln von Dateien ist in Abschnitt 3.6.3 beschrieben.

3.6.2. Neues Projekt erstellen Feedback {2}

In der unteren Bildzeile findet sich die Option Projekt hinzufligen, mit der ein neues Projekt registriert
werden kann.

16 _ )
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Neues Projekt erstellen

Abbildung 3.14. Erstellen eines M aterialverteilungspr oj ekts

u univention - Benutzer: Administrator ~ &

@ Ubersicht B Materialien verteilen

Projekteigenschaften

Disse Seite srmaglichtes, sines & oder neusn ingsprojekls zu bearbeiten

- Allgemein [«]
Beschreibung (‘) Verzsichnisname (*)

Mathematik-Klausur Mathematik-Klausur

* Versilen und Einsammsin der Projektdatsien
Verteilen der Projskidateisn

Manuelles Vertzilen

Einsammeln der Projekidateien

Manuelles Einsammeln

~ Miglisder

Zugeordnete Klassen/Arbeitsgruppen
Informatik-AG

+ Hinzufiigen = Entfernen

¥ Dateien

Dateien

+ Hochladen = Entlernzn

Zuriick zur Ubersicht

» AlsBeschreibung muss ein Projektname eingetragen werden, z.B. Klassenarbeit Mathematik. Der Ver-
zeichnisname legt fest, wo die Daten abgel egt werden.

» DasFeldVerteilen der Projektdateien erlaubt die Automatisierung desV erteilensvon Projektdaten. In der
Grundeinstellung Manuelles Verteilen wird die Verteilung der Projektdateien durch den Lehrer manuell
ausgel 6st. Durch Auswahl von Automatisches Austeilen kann auch ein fester Zeitpunkt definiert werden,
zu dem die Dateien in die Heimatverzeichnisse der Schiller kopiert werden. Dieser Zeitpunkt kann Uber die
Auswahlfelder Verteilungsdatum und Verteilungszeit vorgegeben werden.

» Analog zu der automatischen Verteilung kénnen Projektdateien auch im Auswahifeld Einsammeln der
Projektdateien manuell oder automatisch eingesammelt werden.

» Unter Mitglieder kdnnen mit Hinzufligen einzelne Klassen oder Arbeitsgemeinschaften zugeordnet wer-
den, bzw. mit Entfer nen wieder entfernt werden.

» Im Unterment Dateien werden die zu verteilenden Dokumente ausgewahlt. Ein Klick auf Hochladen 6ff-
net ein Fenster, mit dem eine Datei ausgewdahit werden kann. Mit Entfer nen kdnnen Dateien wieder abge-
wahlt werden.

» EinKlick auf Projekt erstellen schliesst das Anlegen eines Projekts ab.

_ ) 17
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Einsammeln der verteilten Dokumente

3.6.3. Einsammeln der verteilten Dokumente Feedback {2}

18

Die nachfolgende Beschreibung gibt einen Uberblick iber das manuelle Einsammeln der Dokumente eines
bestehenden V erteilungsprojekts. Eswird durch einen Klick auf einsammeln in der Liste der Materialvertei-
lungdliste gestartet.

Abbildung 3.15. Einsammeln eines M aterialverteilungsproj ekts

Bestatigung

Bitte bestatigen Sie, um Dateien des ausgewihlten Projektes einzusammeln: Mathematik-Klausur

Abbrechen

Die eingesammelten Dateien werden im Heimatverzeichnis der Lehrkraft abgelegt, die das Verteilungspro-
jekt erstellt hat. Dies erfolgt unabhéngig davon, welche Lehrkraft das Einsammeln der Dateien auslost! Die
Dateien befinden sich im Verzeichnis Unterrichtsmaterial unterhalb des personlichen Heimatverzeichnisses
des Lehrkraft. Fir jedes Verteilungsprojekt wird ein eigenes Verzeichnis angelegt, das den Namen des Ver-
teilungsprojektes tragt. Unterhalb dieses Verzeichnisses wird fir jeden Schiller ein Verzeichnis angelegt, das
die eingesammelten Dateien des Schillers enthdlt, so dass eine nachtragliche Zuordnung leicht méglich ist.

www.univention.de
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Kapitel 4. Verwaltungsfunktionen fir
Schuladministratoren

I Yo (= g (= 0= 19
4.2, ArbeitSgruppen VEIWEITEN ... .oeeiii et e e e e e e e e e et e e et e e et e e e e e e 19
4.3, COMPULEITALIME VEIWAITEN ....uiit e e e e e e e e e e e e e et e e e e eanaas 19
R U g = g 1 g (== ] (= o P 20
A5, Lehrer KIaSSEN ZUOTONMEN ......couuiiiiiiii ettt e et e e et e e e et s e e e eate s e e e entnaeeaees 21
4.6. Internetregeln defiNIEIEN ... ....couiiii e 22
4.1. Passwarter (Lehrer) Fecavack{ )

DiesesModul erlaubt Schuladministratoren das Zurticksetzen von L ehrer-Passwortern. Die bestehenden Pass-
worter kdnnen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgel esen werden; wird ein Passwort vergessen, muss ein neues
Passwort vergeben werden.

Die Bedienung erfolgt analog zum in Abschnitt 3.1 beschriebene Zurticksetzen von Passwortern fir Schiiler.

4.2. Arbeitsgruppen verwalten Fecavack{ )

Dieses Modul erlaubt Schuladministratoren neue Arbeitsgruppen anzulegen und diesen neben Schiilern auch
Lehrer zuzuweisen.

Die Bedienung der Gruppenverwaltung beim Hinzuftigen von Schillern erfolgt analog zu der in Abschnitt 3.4
beschriebenen Verwaltung. Der einzige Unterschied ist, das nun auch Lehrerkonten hinzugef tigt werden kon-
nen.

Eine neue Arbeitsgruppe kann Uber die Option Arbeitsgruppe hinzufiigen eingerichtet werden. Es muss
mindestens der Name der Arbeitsgruppe eingegeben werden; optional kann eine Beschreibung hinterlegt
werden.

Eine bestehende Arbeitsgruppe kann durch Klick auf das Minus-Symbol gel éscht werden.

4.3. Computerraume verwalten Fecaback{ )

Mit der Funktion Computerraume verwalten werden Computer einer Schule einem Computerraum zuge-
ordnet. Diese Computerraume kénnen von den Lehrern dann zentral verwaltet werden, etwaindem der Inter-
netzugang freigegeben wird.

Abbildung 4.1. Verwaltung von Computerrdumen

M Ubersicht [ Computerrdume verwalten

Computerraume und zugehorige Computer verwalten

Suchergebnisse

Suchmuster
Name 4 Beschreibung Bearbeiten  Ldschen
Computerraum 1. Stock & =
Computerraum 2. Stock & =

_ ) 19
www.univention.de



http://www.univention.de/feedback?manual=admindoku:pwlehrer
http://www.univention.de/feedback?manual=admindoku:ags
http://www.univention.de/feedback?manual=admindoku:computerraum:anlegen

@ univention

be open.
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Mit Raum hinzufligen kann ein neuer Computerraum definiert werden. Neben einem Namen kann auch eine
weiterfiihrende Beschr eibung angegeben werden.

Mit der Option Computer in dem Raum kénnen dem Raum Computer zugewiesen werden. In der Auswahl-

liste werden nur Rechner angezeigt, die von den technischen Betreuern registriert sind. Fehlen in der Liste
Computer, sollte dies an den Helpdesk gemeldet werden.

Abbildung 4.2. Zuweisen von Computern zu einem Computerraum

Objekte hinzufiigen

Suchmuster

Suchergebnisse:

A wint
4 win2
4 wind
4 wind
. wing

Bereits angel egte Computerréaume kénnen auch nachtréglich tiber das jeweilige | con bearbeitet oder gel dscht
werden.

4.4. Unterrichtszeiten Feedback { )

Die Funktion Unterrichtszeiten erlaubt es, die Zeitrdume der jeweiligen Schulstunden pro Schule zu defi-
nieren. So kann bei spielsweise der Internetzugang pro Schulstunde freigegeben werden.

20 ) )
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Lehrer Klassen zuordnen

Abbildung 4.3. Festlegung der Unterrichtszeiten

Beschraibung Beginn Ende

1. Stunde 08:00 08:45 =
2. Stunde 08:50 09:35 =
3. Stunde 09:50 10:35 =
4. Stunde 10:40 11:25 =
5. Stunde 11:40 12:25 =
6. Stunde 12:30 13:15 =

00:00 00:00 =] ¥

Eswird empfohlen das Ende der Schulstunden inkl. der Pausen bis kurz vor Beginn der nachsten Schulstunde
anzugeben, dadie Unterrichtszeiten als V orgabe fir die raumbezogenen Einstellungen verwendet werden und
damit z.B. der Internetzugang nicht direkt mit der Pausenglocke deaktiviert wird.

4.5. Lehrer Klassen zuordnen Feedback { )

Fir jede Klasse gibt es einen gemeinsamen Datenbereich. Damit Lehrer auf diesen Datenbereich zugreifen
kénnen, missen sie der Klasse zugewiesen werden.

Abbildung 4.4. Listeder Klassen einer Schule

M Ubersicht | 43 Lehrer Klassen zuordnen

Lehrer den Klassen zuordnen

Suchergebnisse

Suchmuster
m———

Name 4 Beschreibung Bearbeiten
18 2 =
1B &

1C Z

10 &

1E Z

1F 4

2A Z

2B Z

Dies erfolgt Uber die Funktion Lehrer Klassen zuordnen. Es wird eine Liste von Klassen angezeigt. Ein
Klick auf Bearbeiten zeigt eine Auswahlliste, in der Lehrer hinzugefligt werden kdnnen.

) ) 21
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Abbildung 4.5. Zuweisen von Lehrern zu einer Klasse

Benutzergruppe oder Klasse

Alle Lehrer

Mame

Suchergebnisse:
Ashach, Hermann (hashach)
Backhaus, Gundula (ghackhaus)
Glnther, Ammann (agunther)
Kramer, Ingo (ikramer)

Weher, Johannes (jweber)

*+ Hinzufiigen

4.6. Internetregeln definieren Fecavack{ )

Fir die Filterung des Internetzugriffs wird ein sogenannter Proxy eingesetzt. Es handelt sich dabei um einen
Server, der vor jedem Abruf einer Internetseite priift, ob der Zugriff auf diese Seite erlaubt ist. Ist das nicht
der Fall, wird eine Informationsseite angezeigt.

Wenn Schiller beispielsweisein einer Schulstunde in der Wikipediarecherchieren sollen, kann eine Regelliste
definiert werden, die Zugriffe auf alle anderen Internetseiten unterbindet. Diese Regelliste kann dann vom
L ehrer zugewiesen werden.

Wird die Regel fur eine Klasse oder Arbeitsgruppe definiert, betrifft dies auch die in der Klasse enthaltenen
Lehrer. Fur Lehrer kann ggf. eine Regel mit hdherer Prioritét zugewiesen werden (s.u.).

Mit der Funktion I nternetregeln definieren kénnen die Regeln verwaltet werden.

In der Grundeinstellung sind schon zwei Regeln vordefiniert; Kein Internet deaktiviert den Internetzugang
generell und Unbeschrankt erlaubt vollstandigen Zugriff.

22 ) )
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Abbildung 4.6. Verwaltung von Internetregeln

M Ubersicht | € Internetregeln definieren

Verwalten der Internetregeln

Suchergebnisss

Suchbegriff
—
Name - Typ
Kein Internet Freigaheliste
Lernportal Freigabeliste
Unbeschrankt Sperrliste
Wikipedia

Freigabeliste

WLAN
dealdiviert
deaktiviert
dealdiviert

dealdiviert

Prioritat
g
5
g

&

Internetregeln definieren

Bearbeiten

&

S NS

Lischen

Mit Regel hinzufligen kann eine neue Filterregel definiert werden. Zuerst ist ein Name einzugeben. Als

Regeltyp werden zwei Arten von Filterregeln unterschieden:

» Be einer Freigabeliste sind nur vordefinierte Seiten aufrufbar und alle anderen Seiten gesperrt.

» Bel einer Soerrliste sind bis auf die gesperrten Seiten alle anderen Seiten aufrufbar.

Abbildung 4.7. Anlegen einer Whitelist fir Wikipedia

@Ubersicht C Internetregeln definieren

Internetregel bearbeiten

* Regeleigenschaften

MName

Wikipedia

Regeltyp

Freigabeliste

¥ Internet-Doménenliste

Internet-Doménen (z.B., wikipedia.org, facebook.com)

wikipedia.org

~ Erweitzrte Einstzllungen

WLAN-Authentifizierung aktiviert
Prioritat

5 (mittel)

Unter Internet-Domanen kann eine Liste von Adressen angegeben werden, z.B. wikipedia.org
oder facebook.com. Es wird empfohlen nur den Doménenanteil einer Adresse anzugeben, also statt

www.wikipedia.org nur wikipedia.org.

www.univention.de
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Internetregeln definieren
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Ist die Option WL AN-Authentifizierung aktiviert, wird der Klasse oder Arbeitsgruppe, der die die Regel
zugewiesen wird, der Zugriff auf ein ggf. vorhandenes Wireless LAN erlaubt, um beispielsweise mobilen
Geréten wie Laptops den Zugriff auf das Internet zu erlauben.

Regeln kénnen auch mit Prioritaten versehen werden. Eine Regel mit htherer Prioritét Gberschreibt dann die

unterliegenden Regeln. Dies ist besonders dann zu beachten, wenn Benutzer in mehreren Gruppen enthalten
sind.

www.univention.de
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