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UCS @school ist eine Komplettlosung fiir den schulinternen IT-Betrieb und IT-gestiitzten Unterricht.

Neben den administrativen Verwaltungsschnittstellen gibt es eine Reihe von browserbasierten Oberflichen, mit denen
Lehrkrifte den IT-gestiitzten Unterricht verwalten konnen. Sie erlauben beispielsweise Lehrern, die Passworter von
Schiilern neu zu setzen oder den Internetzugang wihrend einer Schulstunde gezielt zu sperren oder freizugeben.

Die Benutzung der Oberflache erfordert keine besonderen IT-Kenntnisse und wird in diesem Dokument beschrieben.
Dabei wird neben einer kurzen Beschreibung der jeweiligen Funktion auch ein Nutzungsbeispiel aufgezeigt und in
einer Schritt-fiir-Schritt-Anleitung die Bedienung erldutert.

In UCS@school werden fiir Lehrkrifte zwei Zugriffsberechtigungen unterschieden:

Schuladministratoren
Schuladministratoren verfiigen iiber volle Verwaltungsrechte in Bezug auf den IT-gestiitzten Unterricht.

Lehrer
Lehrer konnen nur einen Teil der Verwaltungsfunktionen nutzen. Sie kdnnen zum Beispiel die Passworter von
Schiilern neu setzen, nicht aber die von anderen Lehrern (dies konnen nur Schuladministratoren). Ein weiteres
Beispiel: Lehrer konnen einen Internetfilter aktivieren/deaktivieren, aber nur Schuladministratoren kénnen die
Filterregeln anpassen.

In jeder Schule gibt es einen Schulserver. Die Daten der Schiiler und Lehrer werden auf diesem Schulserver gespei-
chert, so dass, egal auf welchem PC man sich anmeldet, immer dieselben Daten verfiigbar sind. Dieses Verzeichnis
wird als Heimatverzeichnis bezeichnet. Es wird bei der Anmeldung an einem PC automatisch eingebunden, so dass
die eigenen Dateien nach der Anmeldung auf jedem beliebigen Schulcomputer sofort zur Verfiigung stehen.

Die Heimatverzeichnisse sind benutzerspezifisch. Zusétzlich wird fiir jede Klasse und fiir weitere Benutzergruppen
(z.B. eine Informatik-AG) ein eigener Datenbereich angelegt. Diese Daten werden dhnlich wie das Heimatverzeichnis
bei der Anmeldung an einem Schulcomputer eingebunden. Zugrift erhalten nur die Schiiler und Lehrer, die der Klasse
oder Arbeitsgruppe (AG) zugeordnet sind.

Dieses Dokument richtet sich an Lehrer und Schuladministratoren. Die einzelnen Funktionen sind dahingehend un-
terteilt.

Inhalt 1
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KAPITEL 1

Univention Management Console - Die Verwaltungsoberflache

Der IT-gestiitzte Unterricht wird mit einer Oberflache verwaltet, der Univention Management Console (UMC). Diese
wird tiber einen Web-Browser (z.B. Mozilla Firefox) angezeigt und kann erreicht werden, indem in die Adresszeile des
‘Web-Browsers eine Adresse in der Form https://schulserver.schultraeger.de/umc/ eingetragen
wird. Die genaue Adresse wird vom Schul-Administrator bekannt gegeben. Beim ersten Zugriff muss das Sicher-
heitszertifikat des Servers bestétigt werden.

% Diese Verbindung ist nicht sicher

Der Inhaber von master.univention.school hat die Website nicht richtig konfiguriert. Firefox hat keine
Verbindung mit dieser Website aufgebaut, um lhre Informationen vor Diebstahl zu schiitzen.

Weitere Informationen...

Fehler an Mozilla melden, um beim Identifizieren und Blockieren béswilliger Websites zu helfen

Abb. 1.1: Sicherheitszertifikatswarnung in Firefox

Einige dltere Web-Browser werden nicht unterstiitzt, die Oberfliche benotigt mindestens die folgenden Versionen:
* Google Chrome ab Version 37
* Mozilla Firefox ab Version 38

¢ Microsoft Internet Explorer ab Version 11
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¢ Safari (auf dem iPad 2) ab Version 9

Wird kein unterstiitzter Browser vorgefunden, wird eine Warnung ausgegeben und es konnen Darstellungsprobleme
auftreten.

Anmelden bei schule.intranet

Benutzername

Passwort

=) Anmelden

Wie melde ich mich an?

Abb. 1.2: Anmeldung an der Univention Management Console

Nach Aufruf der URL erscheint die Anmeldemaske, in der Benutzername und Passwort eingegeben werden miissen.

Die genaue Anzahl der angezeigten Funktionen richtet sich nach der Anzahl der auf dem jeweiligen Schulserver ein-
gerichteten Dienste. Funktionen, die einem Benutzer aufgrund fehlender Rechte nicht zur Verfiigung stehen, werden
dem Benutzer nicht angezeigt. So kdnnen die Dialoge der UMC-Module wihrend der Benutzung von den hier ab-
gebildeten Dialogen abweichen. Die genauen Unterschiede sind den einzelnen Modulbeschreibungen zu entnehmen.
Die einzelnen Kapitel sind nach den Namen der Meniipunkte benannt.

4 Kapitel 1. Univention Management Console - Die Verwaltungsoberfiache
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Univention Portal

Schul-Administration

Abb. 1.3: Ubersichtsseite der Funktionen eines Schuladministrators
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KAPITEL 2

Verwaltungsfunktionen fur Lehrer

2.1

Passworter (Schiler)

Dieses Modul erlaubt Lehrern das Zuriicksetzen von Schiilerpasswortern. Die bestehenden Passworter konnen aus
Sicherheitsgriinden nicht ausgelesen werden. Wenn Schiiler ihr Passwort vergessen, muss ein neues Passwort vergeben
werden. Mit den folgenden Schritten kann ein Schiilerpasswort neu gesetzt werden:

Die Passwort-Funktion kann liber Passworter (Schiiler) aufgerufen werden.

Es erscheint eine Liste aller Schiiler der Schule. Die Liste der Schiiler kann eingeschrinkt werden, indem tiber
das Auswahlfeld Klasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewihlt wird. Es werden dann nur die
Schiiler dieser Klasse dargestellt.

Durch Eingabe von Benutzer-, Vor- und/oder Nachname in das Eingabefeld Name und anschlieendem Klick
auf Suchen kann auch gezielt nach einem Schiiler gesucht werden.

Aus der Liste der angezeigten Schiiler sind anschlieend ein oder mehrere Schiiler durch das Markieren des
grauen Auswahlkastens vor dem Schiilernamen auszuwihlen. AnschlieBend ist die Schaltfliche Passwort zu-
riicksetzen oberhalb der Schiilerliste auszuwéhlen.

In das Feld Neues Passwort wird das neue Passwort fiir den oder die Schiiler eingetragen. Ist der Haken vor dem
Feld Benutzer muss das Passwort bei der ndchsten Anmeldung dndern aktiviert, ist das dabei vergebene Passwort
nur temporér giiltig. Wenn der Schiiler sich mit diesem Zwischenpasswort anmeldet, muss das Passwort direkt
gedndert werden. Es wird empfohlen, diese Option aus Sicherheitsgriinden aktiviert zu lassen. Dadurch ist das
neue Passwort, welches der Schiiler anschlieBend setzt, nur ihm bekannt.

Fiir Passworter konnen Mindestanforderungen definiert werden, etwa mindestens acht Zeichen Linge. Wenn
das eingegebene Passwort gegen diese Kriterien versto3t, wird ein Hinweis ausgegeben und es muss ein neues
Passwort eingegeben werden.
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Passworter (Schiiler)

Klasse oder Arbeitsgruppe @&

Alle Klassen und Arbeitsgruppen

0 Eintrage

~ Name Anderung des Passwortes erforderlich
Althof, Alwine (alwine.altho) niemals
Baart, Giuliana {giuliana.baa) niemals
Deiters, Hassan (hassan.deite) niemals
Dittmore, Job (job.dittmore) niemals
Feltmann, Julianka (julianka.fel) niemals
Kinemann, Marlen (marlen.kuene) niemals
Meerhoff, Benedicto (benedicto.me) niemals
Merz, Béla (bela.merz) niemals
Ortmann, Miriam (miriam.ortma) niemals
Polenske, Dorit (dorit.polens) niemals
Pomp, This (this.pomp) niemals
Rasche, Zerdali (zerdali.rasc) niemals
Salfeld, Friedolin (friedolin.sa) niemals
Scheplitz, Oda (oda.scheplit) niemals
Syckemeyer, Felice (felice.sycke) niemals
Vilkert, Esther (esther.voelk) niemals
Wahmhoff, Nagid (nagid.wahmho) niemals
Werries, Philomele (philomele.we) niemals
Wilfing, Nabril (nabril.wuelf) niemals

Zimmerman, Risto (risto.zimmer) niemals

Abb. 2.1: Zuriicksetzen von Schiilerpasswortern

8 Kapitel 2. Verwaltungsfunktionen fiir Lehrer
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Passworter (Schiiler)

Klasse oder Arbeitsgruppe & Name @

1 a|
0 Eintr
~ Name Anderung des Passwortes erforderlich
Baart, Giuliana (giuliana.baa) niemals
Deiters, Hassan {(hassan.deite) niemals
Dittmore, Job (job.dittmore) niemals
Feltmann, Julianka {julianka.fel) niemals
Ortmann, Miriam (miriam.ortma) niemals
Pomp, This (this.pomp) niemals
Rasche, Zerdali (zerdali.rasc) niemals
Scheplitz, Oda (oda.scheplit) niemals
Werries, Philomele (philomele.we) niemals

Wilfing, Nabril (nabril.wuelf) niemals

Abb. 2.2: Suche nach Schiilerkonten

Passworter zuriicksetzen

Durch Klicken auf die Zuriicksetzen-Schaltflache wird das Passwort der
ausgewahlten Schiller auf das angegebene gesetzt. Aus Sicherheitsgrinden
werden die Schiiler zur Anderung des Passworts bei der nichsten
Anmeldung aufgefordert.

Benutzer muss das Passwort bei der nichsten Anmeldung andern

Neues Passwort *

ABBRECHEN ZURUCKSETZEN

Abb. 2.3: Zuriicksetzen eines Schiilerpassworts

2.1. Passworter (Schiiler) 9
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2.2 Computerraum

Diese Funktion erlaubt die Kontrolle der Schiiler-PCs und des Internetzugangs wihrend einer Schulstunde. Der Inter-
netzugang kann gesperrt oder freigegeben werden und es konnen gezielt einzelne Internetseiten freigegeben werden.

Wenn eine entsprechende Software (Veyon) auf den Schiiler-PCs installiert ist, besteht auch die Moglichkeit diese
PCs zu steuern. So kann beispielsweise der Bildschirm gesperrt werden, so dass in einer Chemie-Stunde die ungeteilte
Aufmerksamkeit auf ein Experiment gelenkt werden kann.

AufBerdem kann der Bildschiminhalt eines PCs auf andere Systeme iibertragen werden. Dies erlaubt es Lehrern, auch
ohne einen Beamer Prisentationen durchzufiihren.

Computerraum auswahlen

sSchule &

Demo School

Computerraum &

computer room 1

ABBRECHEN RAUM AUSWAHLEN

Abb. 2.4: Auswahl eines Computerraums

Nach einem Klick auf Computerraum erscheint eine Auswahlmaske, in der ein Computerraum ausgewéhlt werden
muss.

Wird ein Computerraum aktuell von einem anderen Lehrer betreut, erscheint ein Hinweis. Ein Klick auf Ubernehmen
ibertragt den Rechnerraum dann an den gerade angemeldeten Lehrer, wenn z.B. ein anderer Lehrer die zweite Hilfte
einer Doppelstunde betreut.

Es wird nun eine Liste aller PCs in diesem Computerraum angezeigt. Unter Name ist der Name des PCs aufgefiihrt.
Bewegt man die Maus auf einen PC wird zusitzlich ein Feld angezeigt, das zwei Adressen anzeigt, mit denen der
PC im Schulnetz identifiziert werden kann. Diese Informationen werden ggf. vom Helpdesk abgefragt, haben aber
fiir die Computerverwaltung keine weitergehende Bedeutung. Neben jedem PC wird ein Kreis angezeigt. Ist dieser
dunkelgrau, ist auf den PCs die Software Veyon installiert (sieche Kontrolle der Schiiler-PCs bei Einsatz von Veyon
(Seite 11)), ist der Kreis hellgrau, fehlt Veyon oder der Rechner ist abgeschaltet. Wird ein orangefarbenes Warndreieck
angezeigt, ist das Computer-Objekt unvollstiandig.

Ist Veyon installiert, wird unter Benutzer der Name des gerade angemeldeten Schiilers/Lehrers angezeigt.

Unter mehr konnen die Schiiler-PCs iiber die Option Computer einschalten tiber das Netzwerk eingeschaltet werden.
Die Computer miissen dafiir entsprechend konfiguriert worden sein.

Lehrer konnen benutzerdefinierte Einstellungen fiir den Computerraum vornehmen, die unter dndern angepasst wer-
den konnen. Hier lassen sich u.a. Regeln fiir den Internetzugriff auswéhlen (siehe Internetregeln definieren (Seite 28)
oder eine lokale Liste erlaubter Webseiten definieren. Mit den Optionen Freigabezugriff und Druckmodus kann der
Zugriff auf Freigaben und Drucker unterbunden bzw. erlaubt werden. Die benutzerdefinierten Einschrankungen wer-
den tiber das Feld Giiltig bis zeitlich eingeschrinkt.

Bemerkung: Falls ein Benutzer am Rechner des Computerraums mit einem lokalen Konto angemeldet ist, wird

10 Kapitel 2. Verwaltungsfunktionen fiir Lehrer
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dieser mit LOCAL\<Benutzername> angezeigt. Benutzer, die auf diese Weise angemeldet sind, konnen z.B.
nicht auf Freigaben bzw. Netzwerklaufwerke zugreifen.

2.2.1 Kontrolle der Schiiler-PCs bei Einsatz von Veyon

Die folgenden Moglichkeiten stehen nur zur Verfiigung, wenn auf den Schiiler-PCs die Software Veyon installiert ist.
Fiir die Installation der Software kann der Helpdesk angesprochen werden (siehe Helpdesk kontaktieren (Seite 17)).

Computerraum: CR1

Abb. 2.5: Beaufsichtigung eines Computerraums

In der Ubersichtsliste der Schiiler-PCs steht eine Reihe von Aktionen zur Verfiigung. Bewegt man die Maus iiber die
Schaltfliche Beobachten eines Eintrags, erscheint eine verkleinerte Ansicht des aktuellen Schiiler-Desktops. Klickt
man auf die Schaltfldche, besteht auch die Moglichkeit diese Ansicht in groerer Form darzustellen. Die Ansicht des
Schiiler-Desktops wird fortlaufend aktualisiert.

Durch Klick auf Bildschirm sperren kann die Bildschirmanzeige der zuvor markierten Schiiler-PCs deaktiviert werden.
Auf den Schiiler-PCs wird dann nur ein grauer Hintergrund mit einem Schloss-Symbol angezeigt (siche Ein gesperrter
Bildschirm (Seite 12)). Ein Klick auf Bildschirm entsperren gibt die ausgewihlten Schiiler-PCs wieder frei.

Unter mehr stehen weitere Aktionen zur Verfiigung:

Benutzer abmelden
Meldet einen Schiiler vom Windows-Desktop ab.

Computer herunterfahren und Computer neu starten
Erlauben das Abschalten, bzw. den Neustart eines Schiiler-PCs.

Computer einschalten
Ermoglicht das Einschalten von Schiiler-PCs iiber die Weboberfliche. Dieser Meniipunkt funktioniert nur,
wenn die Hardware der betreffenden Schiiler-PCs dies unterstiitzt und zuvor vom Administrator entsprechend
eingerichtet wurde.

Eingabegeriite sperren
Deaktiviert Maus und Tastatur auf den Schiiler-PCs.

Priisentation starten
Die Option Prdsentation starten wird in Durchfiihrung von Bildschirmpriisentationen (Seite 13) beschrieben.

2.2. Computerraum 11
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Abb. 2.6: Ein gesperrter Bildschirm

12 Kapitel 2. Verwaltungsfunktionen fiir Lehrer
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2.2.2 Durchfiihrung von Bildschirmprasentationen

Diese Funktion steht ebenfalls nur zur Verfiigung, wenn auf den Schiiler-PCs die Software Veyon installiert ist. Sie
erlaubt es, den Bildschirminhalt eines PCs an alle anderen PCs zu iibertragen und dort darzustellen. So konnen Schiiler
und Lehrer Prisentationen ohne die Verwendung eines Beamers durchzufiihren.

Wird eine Présentation durchgefiihrt, wird auf den PCs des Computerraums, an denen Schiiler angemeldet sind, die
Prisentation in Vollbild dargestellt und Tastatur- und Mauseingaben blockiert. Auf PCs, an denen Lehrer angemeldet
sind, erfolgt die Prisentation in einem separaten Fenster und alle Eingaben sind wie gewohnt méglich.

Prasentation

Die Prasentation wird gestartet. Dies kann einen Moment dauern. Wenn der

Prasentationsserver gestartet ist wird eine Spalte Prasentation angezeigt, die eine Schaltflache
'Beenden’ enthéalt um die Prasentation zu stoppen.

Abb. 2.7: Start einer Bildschirmprisentation

Eine Prisentation wird wie folgt gestartet: Unter mehr muss in der Liste der Rechner die Option Préisentation starten
ausgewihlt werden. Es erscheint ein Hinweis, das die Présentation gestartet wird und nach kurzer Zeit wird die
Ausgabe auf die iibrigen PCs iibertragen. Der Kreis des sendenden Rechners wird in rot und fiir die empfangenden
Rechner in griin dargestellt. Ein Klick auf die Schaltfliche Présentation beenden stoppt die Prisentation.

2.3 Klassenarbeitsmodus

Die Anforderungen, die in einer Klassenarbeitssituation an die IT-Infrastruktur gestellt werden, sind vielfdltig und
variieren stark je nach Schulform, Schulfach und Jahrgang. Um das Herstellen einer Klassenarbeitssituation in einem
Computerraum zu vereinfachen, stellt UCS@school einen speziellen Klassenarbeitsmodus zur Verfiigung.

Der Klassenarbeitsmodus vereint die aus UCS@school bekannten Funktionen, wie z.B. der Materialverteilung, mit
schulspezifischen Einstellungen, die durch den Schuladministrator definiert werden konnen. Dabei ist zu beachten,
dass vom Klassenarbeitsmodus nur ein bestimmter Rahmen fiir eine Klassenarbeit bereitgestellt wird - fiir die eigent-
liche Abnahme einer Klassenarbeit/Priifung ist gegebenenfalls weitere Software notwendig.

Der Klassenarbeitsmodus umfasst dabei folgende Eigenschaften:

* Fiir den Zeitraum der Klassenarbeit wird pro Schiiler ein spezielles Benutzerkonto angelegt. Nur mit diesem
speziellen Benutzerkonto kann ein Schiiler an der Klassenarbeit teilnehmen. Der Anmeldename fiir das Klas-
senarbeitskonto setzt sich aus einem festgelegten Prifix (in der Standardeinstellung e xam—) und dem normalen
Benutzernamen zusammen. Somit meldet sich der Benutzer ant on1 2 3 fiir die Klassenarbeit als exam-an-—
tonl23 an.

* Fiir den Zeitraum der Klassenarbeit wird sichergestellt, dass der Zugriff auf das urspriingliche Heimatverzeich-
nis der Schiiler nicht moglich ist.

e Zu Beginn der Klassenarbeit ist es moglich, die fiir die Klassenarbeit notwendigen Dateien (z.B. Aufgaben,
Material) anzugeben und direkt an die Schiiler zu verteilen.

¢ Mit dem Ende der Klassenarbeit werden alle Dateien des Klassenarbeitsordners wieder eingesammelt und nach
Schiilern sortiert im Heimatverzeichnis des Lehrers abgelegt.

¢ Des Weiteren kann - wie aus dem UMC-Modul Computerraum bekannt - der Zugang zum Internet sowie zu
Datei- und Druck-Freigaben eingeschrinkt werden.

2.3. Klassenarbeitsmodus 13
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Im Folgenden werden die einzelnen Schritte zum Erstellen einer Klassenarbeit kurz beschrieben.

2.3.1 Ubersicht der Klassenarbeiten

Klassenarbeiten

Suchbegriff @

Nur eigene Klassenarbeiten

=+ EINE NEUE KLASSENARBEIT ANLEGEN

~ Name Status #Schiler Klassen Raum

Mathe Klausur gestartet 1 School1-CR1

Abb. 2.8: Ubersicht iiber die Klassenarbeiten anzeigen

Beim Offnen des Moduls Klassenarbeiten in der Univention Management Console zeigt sich zuerst eine Ubersichts-
seite, die alle Informationen iiber gerade laufende Klassenarbeiten anzeigt. Dabei kann man Auswihlen, ob man nur
die eigenen Klassenarbeiten angezeigt bekommen mochte oder auch die aller Kolleginnen und Kollegen.

2.3.2 Einrichten einer Klassenarbeit

Eine neue Klassenarbeit kann iiber den Knopf Eine neue Klassenarbeit vorbereiten eingerichtet werden. In mehreren
Schritten werden alle Einstellungen fiir die Klassenarbeit festgelegt.

1. Alle notwendigen Einstellungen werden in den ersten beiden Schritten angegeben. Dazu ist es notwendig einen

Namen fiir die Klassenarbeit zu definieren.

Als Endzeit wird das Ende der laufenden Schulstunde vorgeschlagen, sie kann jedoch nach Belieben angepasst
werden. Fiir die Klassenarbeit ist die Endzeit nicht verbindlich, sondern wird lediglich genutzt, um iiber die
verbleibende Zeit zu informieren. Mit Erreichen der vorgesehenen Endzeit wird ein Erinnerungsdialog im Mo-
dul Computerraum eingeblendet. Die Klassenarbeit kann ohne weiteres auch iiber das vorgesehene Ende hinaus
weitergefiihrt werden.

Uber die auf der Seite enthaltenen Auswahlkiistchen kann eingestellt werden, welche weiteren Einstellungs-
moglichkeiten in den néchsten Schritten des Assistenten abgefragt werden. Dazu gehort das Verteilen von
Unterrichtsmaterialien, das Festlegen von Einschrinkungen fiir den Zugang zum Internet sowie die Zugriffs-
steuerung auf Freigaben.

. Im zweiten Schritt muss der Computerraum in dem die Arbeit geschrieben werden soll, sowie mindestens

eine teilnehmende Klasse bzw. Arbeitsgruppe, angegeben werden. Die einzelnen Mitglieder der ausgewéhlten
Gruppen werden zusitzlich auf dieser Seite angezeigt. Falls weitere Einstellungsmoglichkeiten aktiviert wurden,
werden diese auf den folgenden Seiten des Assistenten angezeigt.

. Im néchsten optionalen Schritt kann ein passender Verzeichnisname fiir die Klassenarbeit ausgewihlt und alle

bendtigten Klassenarbeitsdateien nacheinander hochgeladen werden. Diese Klassenarbeitsdateien werden an
alle teilnehmenden Schiiler ausgeteilt. Eine Kopie der Originaldateien wird im Heimatverzeichnis des Lehrers
abgelegt, der die Klassenarbeit erstellt hat. Die Dateien werden im Heimatverzeichnis der Schiiler unterhalb
des Ordners Klassenarbeiten und dem angegebenen Verzeichnisnamen abgelegt.

14
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Zu jedem Zeitpunkt der laufenden Klassenarbeit konnen die Dateien aus den Heimatverzeichnissen der Schiiler
eingesammelt werden. Dabei werden lediglich die Dateien unterhalb des Klassenarbeitsordners beriicksichtigt.
Die eingesammelten Dateien werden im Klassenarbeitsverzeichnis des Lehrer-Heimatverzeichnisses gespei-
chert. Durch mehrfaches Einsammeln kann beispielsweise der Arbeitsfortschritt festgehalten werden.

4. Zuletzt konnen optional Einschrinkungen fiir den Zugang zum Internet und den Zugriff auf Freigaben festgelegt
werden. Diese Einstellungen konnen jederzeit wihrend einer laufenden Klassenarbeit iiber die Raumeinstellun-
gen des Moduls Computerraum angepasst werden. Die einzelnen Einstellungsmoglichkeiten werden auch unter
Computerraum (Seite 10) beschrieben.

Durch Driicken der Schaltfliche Klassenarbeit starten werden die notwendigen Klassenarbeitskonten fiir die Schiiler
angelegt, die Klassenarbeitsdateien verteilt und die Raumeinstellungen gesetzt. Dies kann je nach Serverauslastung,
Geschwindigkeit der Verbindung zum Server und Anzahl der Schiiler und Rechner im Raum einige Minuten dauern.

Alternativ kann man die Klassenarbeit jederzeit iiber die Schaltfliche Klassenarbeit speichern zur spiteren Bearbei-
tung abspeichern. Dazu muss lediglich ein Name angegeben werden. Auf der Ubersicht kénnen solche Klassenarbesi-
ten iiber die Schaltfliche Klassenarbeit bearbeiten erneut geladen und weiter angepasst, oder, falls alle notwendigen
Informationen vorhanden sind, gestartet werden.

Nur die urspriinglichen Autoren diirfen Klassenarbeiten im Nachhinein bearbeiten oder starten. Zudem kénnen Lehrer
jederzeit ihre vorbereiteten Klassenarbeiten loschen, solange diese noch nicht gestartet worden sind.

Administratoren konnen jede vorbereitete und noch nicht gestartete Klassenarbeit 16schen.

2.3.3 Neustart der Schiilerrechner

Klassenarbeiten

Schiilerrechner neustarten SCHULERRECHNER NEUSTARTEN 0E

Fiir die Funktion des Klassenarbeitsmodus ist es

wichtig, dass alle Schilerrechner des ~ Name Neustart Benutzer
Computerraums neu gestartet werden. Durch

Driicken der Schaltflache Schiferrechner neustarten ® win10-01 Neustart notwendig student?
konnen die aufgelisteten Rechner automatisch neu

gestartet werden. Alternativ konnen mehrere ® win10-02 Kein Neustart notwendig teacher1
Computer ausgewahlt und manuell durch Driicken

der Schaltflache Ausgewdhite Computer neustarten

neu gestartet werden.

Achtung: Es erfolgt keine Warnung bei
angemeldeten Benutzern! Der Neustart wird sofort
ausgefuhrt!

'WEITER

ADbb. 2.9: Neustart der Schiilerrechner

Je nach Konfiguration der Schiilerrechner kann es notwendig sein, dass alle Schiilerrechner des Computerraums neu
gestartet werden. Nur durch einen Neustart der betroffenen Rechner kdnnen einige spezifische Berechtigungen und
Rechnerkonfigurationen, die fiir den Klassenarbeitsmodus vorgesehen sind, wirksam werden.

Sollte dieser Dialog beim Starten einer Klassenarbeit nicht erscheinen, ist ein Neustart der Schiilerrechner in dieser
Umgebung nicht notwendig und wurde bewusst von einem Administrator so eingerichtet. In diesem Fall kann der
Abschnitt iibersprungen werden und es ist nicht erforderlich, die Computer manuell neu zu starten.

Das Klassenarbeitsmodul bietet eine Hilfsfunktion an, so dass dieser Vorgang weitgehend automatisiert durchgefiihrt
werden kann. Dabei wird eine Verbindung zu allen eingeschalteten Rechnern aufgebaut und alle eingeschaltete Rech-
ner werden aufgelistet, wie in Abb. 2.9 dargestellt. Die aufgelisteten Rechner kénnen durch Klick auf die Schaltflache
Schiilerrechner neustarten automatisch neu gestartet werden. Rechner, an denen Lehrer angemeldet sind, werden bei
dieser Aktion automatisch ausgelassen. Voraussetzung hierfiir ist, dass die Lehrerbenutzer korrekt erkannt wurden
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(siche auch Spalte Benutzer in der Tabelle). Zusitzlich konnen einzelne Rechner ausgewihlt und tiber die Schaltfli-
che Ausgewdhlte Rechner neustarten neu gestartet werden. Hierbei werden die Rechner ungeachtet des angemeldeten
Benutzers (auch bei Lehrerbenutzern!) neu gestartet.

Vorsicht: Nach der Bestitigung wird der Neustart der Rechner sofort ausgefiihrt. Es erfolgt dabei keine Warnung
bei angemeldeten Benutzern. Daher konnen auf diesen Rechnern ggf. noch nicht gesicherte Daten verloren gehen.

Bemerkung: Bitte stellen Sie zusitzlich sicher, dass eingeschaltete Rechner manuell neu gestartet werden, sollten
dies nicht automatisch durchgefiihrt worden sein.

2.3.4 Verwaltung und Abschluss der Klassenarbeit

Klassenarbeitsmodus - Mathe Klausur

Hier konnen Sie die Computer der Schiler beaufsichtigen, den Zugang zum Computer sperren, Prasentationen zeigen, den Internetzugang kontrollieren und den Zugriff auf
Drucker und Freigaben festlegen.

ZEI ABGELAUFEN ™ ERGEBNISSE EINSAMMELN () KLASSENARBEIT BEENDEN
BEOBACHTEN EINSTELLUNGEN ANDERN RAUM WECHSELN
puter befin him Raum
~ Name Benutzer
® win10-01 student1 Beobachten

#® win10-02 teacher1 Beobachten

Abb. 2.10: Verwaltung der Klassenarbeit iiber das Computerraum-Modul im Klassenarbeitsmodus

Die Klassenarbeit wird durchgefiihrt und verwaltet iiber das Univention Management Console-Modul Computerraum
(siehe Abb. 2.10). Wihrend einer Klassenarbeit werden in dem Modul zusitzlich die verbleibende Zeit der Klassen-
arbeit sowie fiir diesen Modus spezifische Aktionen angezeigt.

Zwischenergebnisse der Klassenarbeit konnen iiber die Schaltfliche Ergebnisse einsammeln zusammengetragen wer-
den. Diese Aktion kann beliebig oft durchgefiihrt werden. Zum Beenden der Klassenarbeit muss die Schaltfliche
Klassenarbeit beenden ausgewihlt werden.

Bemerkung: Zum Abschluss der Klassenarbeit miissen alle Rechner entweder ausgeschaltet oder neu gestartet wer-
den, bevor sie fiir den reguldren Schulbetrieb wieder verwendet werden konnen. Ein Neustart/Ausschalten setzt die
fiir die Klassenarbeit spezifischen Einstellungen an den Rechnern wieder zuriick.
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2.4 Helpdesk kontaktieren

Mit dem Helpdesk Formular besteht die Moglichkeit mit dem Schul-Support (z.B. Lehrkraft mit Administrations-
rechten an der jeweiligen Schule) in Kontakt zu treten. Damit kann beispielsweise die Einrichtung einer neuen Ar-
beitsgruppe angefordert werden oder ein Hardwareproblem mit einem Computer gemeldet werden.

Helpdesk kontaktieren

Schule Kategorie

School1 Hardware

Nachricht an das Helpdesk-Team

Der Monitor M16 im Computerraum ist kaputtl

SENDEN

Abb. 2.11: Anfrage an den Helpdesk

Uber das Auswahlfeld Kategorie kann eine Auswahl getroffen, um welche Art von Anfrage es sich handelt, beispiels-
weise um eine Anfrage zu einem Hardwareproblem.

Die Nachricht kann als freier FlieBtext in das Formular eingegeben werden. Das Formular wird nach dem Absenden
automatisch als E-Mail an den Support gesendet.

2.5 Arbeitsgruppen verwalten

Jeder Schiiler ist Mitglied seiner Klasse. Dariiber hinaus gibt es die Moglichkeit, Schiiler und Lehrer in klasseniiber-
greifende Arbeitsgruppen (AGs) einzuordnen. Dieses Modul erlaubt es, neue Arbeitsgruppen anzulegen, zu bearbeiten
und zu l6schen.

Das Anlegen einer Arbeitsgruppe legt automatisch auch einen Datenbereich auf dem Schulserver (Dateifreigabe)
an, auf den alle Mitglieder der Arbeitsgruppe Zugriff erhalten. Der Name der Dateifreigabe ist identisch mit dem
gewihlten Namen der Arbeitsgruppe. Diese Funktion lésst sich tiber das Deaktivieren der Option Freigabe erstellen
abschalten. Diese Entscheidung kann nach Erstellung der Arbeitsgruppe nicht mehr gedndert werden.

Nach einem Klick auf Arbeitsgruppen verwalten wird eine Liste aller Arbeitsgruppen angezeigt.

Uber das Eingabefeld Suchmuster konnen die angezeigten Arbeitsgruppen eingeschrinkt werden. Trigt man hier
beispielsweise inf ein, werden nur Arbeitsgruppen angezeigt, die die Zeichenkette inf enthalten (z.B. die
Informatik-AG).

Eine neue Arbeitsgruppe kann iiber die Option Arbeitsgruppe hinzufiigen eingerichtet werden. Es muss mindestens
der Name der Arbeitsgruppe eingegeben werden. Optional kann eine Beschreibung hinterlegt werden.

Eine bestehende Arbeitsgruppe kann durch Auswahl und die Option Ldschen geloscht werden.

Ein Klick auf den Namen der Arbeitsgruppe 6ffnet ein neues Fenster. Der Name einer bereits bestehenden Arbeits-
gruppe kann nachtriglich nicht gedndert werden.

Im Eingabefeld Mizglieder wird eine Liste der Schiiler und Lehrer angezeigt, die Mitglied der Arbeitsgruppe sind. Ein
Klick auf Hinzufiigen 6ffnet einen neuen Dialog.
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Arbeitsgruppen verwalten

Dieses Modul erlaubt das Erstellen, Bearbeiten und Loschen von klasseniibergreifenden Arbeitsgruppen. Als Gruppenmitglieder kénnen beliebige Schiiler und Lehrer der
Schule ausgewahlt werden.

Suchmuster &

+ ARBEITSGRUPPE HINZUFUGEN  // BEARBEITEN T LOSCHEN 1 Eintrag v

~ Name Beschreibung

Informatik AG

Abb. 2.12: Auswahl einer Arbeitsgruppe

Es erscheint eine Liste aller Schiiler und Lehrer der Schule. Die Liste der angezeigten Benutzer kann eingeschrinkt
werden, indem {iber den Meniipunkt Benutzergruppe oder Klasse eine Klasse oder AG ausgewihlt wird. Es werden
dann nur die Schiiler und Lehrer dieser Klasse dargestellt. Durch Eingabe von Benutzer-, Vor- und/oder Nachname in
das Eingabefeld Name und anschlieBendem Klick auf Suchen kann auch gezielt nach einem Benutzer gesucht werden.
Die Benutzer, die zu der Arbeitsgruppe hinzugefiigt werden sollen, konnen durch Aktivieren des Auswahlkéstchens
vor dem Benutzernamen markiert werden. Ein Klick auf Hinzufiigen fiigt die Benutzer dann der Arbeitsgruppe hinzu.

Benutzer konnen aus der Arbeitsgruppe entfernt werden, indem das Auswahlkidstchens vor dem zu entfernenden
Benutzer aktiviert und und anschlieend auf Entfernen geklickt wird.

Ab UCS@school 4.4v7 konnen E-Mailadressen fiir Arbeitsgruppen aktiviert und verwaltet werden, sollte dieses Fea-
ture von einem Administrator eingerichtet worden sein. Dazu muss die Option E-Mail-Adresse aktivieren aktiviert
werden. Dadurch werden weitere Eingabefelder freigeschaltet. Die E-Mail-Adresse wird nur lesend angezeigt, da sie
automatisch iiber ein zuvor konfiguriertes Muster zusammengesetzt wird.

Die beiden letzten Eingabefelder konnen dazu genutzt werden, die Nutzer und Gruppen zu beschrinken, die E-Mails
an diese Arbeitsgruppe senden diirfen. Sind beide Eingabefelder leer, so ist diese E-Mail-Adresse unbeschrénkt.
Wurde jedoch in mindestens eines dieser Felder ein Benutzer oder eine Gruppe eingetragen, werden alle E-Mails von
Absendern, die sich nicht in einer dieser Listen befinden, abgelehnt. Das Eingabefeld wird analog zum schon zuvor
beschriebenen Eingabefeld Mitglieder genutzt.

Die E-Mail-Adresse einer Arbeitsgruppe kann jederzeit liber den Bearbeiten Dialog wieder deaktiviert werden. Dabei
gehen sowohl die E-Mail-Adresse, als auch die konfigurierten Absender-Limitierungen verloren.

Es kann vorkommen, dass das Feature zur Aktivierung von E-Mailadressen nicht aktiviert ist, die Arbeitsgruppe aber
von einer anderen Quelle eine E-Mail-Adresse zugeordnet bekommen hat. In diesem Fall erscheinen bei Bearbeiten
der Arbeitsgruppe alle hier beschriebenen Eingabefelder, bis auf die Moglichkeit die E-Mail-Adresse zu deaktivieren.

2.6 Klassenlisten erstellen

Das Modul Klassenlisten ermoglicht es, Klassen- und Arbeitsgruppenlisten zu exportieren. Die Listen werden im
CSV-Format ausgegeben. Die Datei ist UTF-8 kodiert und nutzt Kommata als Trennzeichen (, ).

Uber das Auswabhlfeld Klasse oder Arbeitsgruppe wird die zu exportierende Gruppe gewihlt. Verwaltet der Schulserver
mehrere Schulen, muss zunichst eine Schule ausgewihlt werden. Der Download der Liste kann mit einem Klick auf
Export gestartet werden.
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UCS@school - Handbuch fiir Lehrkréfte, Release 5.0

Objekte hinzufiigen

Schule

Schooll

Benutzergruppe oder Klasse

1a

Name

Suchergebnisse:

Alles auswihlen

Deiters, Hassan (hassan.deite)
Dittmore, Job (job.dittmore)
Feltmann, Julianka (julianka.fel)
Ortmann, Miriam (miriam.ortma)
Pomp, This (this.pomp)

Rasche, Zerdali (zerdali.rasc)

X ABBRECHEN v HINZUFUGEN

Abb. 2.13: Zuweisen von Schiilern zu einer Arbeitsgruppe

2.6. Klassenlisten erstellen
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Email-Adresse aktivieren &

DEMOSCHOOL-AG1@schule-univention.de

Beschrianke das Recht, Emails an diese Gruppe zu
versenden, auf die folgenden Benutzer

+ HINZUFUGEN 1J ENTFERNEN

dnke das Recht, Emails and diese Gruppe zu
versenden, auf die folgenden Gruppen

+ HINZUFUGEN 17 ENTFERNEN

Abb. 2.14: Konfiguration der E-Mail-Adresse fiir eine Arbeitsgruppe
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Class Lists

This module lets you export class and workgroup lists.

The lists are in the CSV format. If you have problems ass or workgroup * @
opening the exported file, ensure the encoding is set
to UTF-16 and the field separator is set to tabs.

Help for LibreOffice

If you can't open that file you can try to export the list EXPORT (RECOMMENDED)
in an alternative format which is UTF-8 encoded and

uses commas as field separators. EXPORT (ALTERNATIVE FORMAT)

2.7 Drucker moderieren

Mit dieser Funktion koénnen Druckauftriage der Schiiler bzw. eigene Druckauftrige vor dem eigentlichen Ausdruck
gepriift werden. Die anstehenden Druckauftrige konnen vom Lehrer (als PDF-Datei) betrachtet und entweder ver-
worfen oder an den Drucker weitergeleitet werden. Dadurch kdnnen unnétige oder fehlerhafte Ausdrucke vermieden
werden.

Drucker moderieren

oder Arbeitsgruppe @&

Alle Klassen und Arbeitsgruppen

Benutzer Druckauftrag Seiten v Datum

Merz, Béla (bela.merz) Hasuaufgaben 1 21.10.21, 09:07

Merz, Béla (bela.merz) Wikipedia 1 21.10.21, 09:07

Abb. 2.15: Moderation von Druckauftrigen

¢ Die Moderationsfunktion kann tiber Drucker moderieren aufgerufen werden.

* Es erscheint eine Liste mit anstehenden Druckauftrige. Die Liste der Schiiler kann eingeschrankt werden,
indem {iber den Meniipunkt Klasse oder Arbeitsgruppe eine Klasse oder AG ausgewihlt wird. Es werden dann
nur Druckauftrige der Schiiler dieser Klasse sowie die eigenen Druckauftrige dargestellt, sofern man selbst
Mitglied der ausgewdhlten Klasse bzw. Arbeitsgruppe ist.

¢ Jeder Druckauftrag wird in einer Zeile dargestellt. In der Spalte Druckauftrag wird der Dateiname der ausge-
druckten Datei angezeigt, aulerdem die Seitenanzahl und das Datum des Druckauftrags.

* Mit Betrachten kann der Druckauftrag angezeigt werden. Wenn alles in Ordnung ist, kann der Ausdruck mit
Drucken an den tatsichlichen Drucker weitergeleitet werden. In dem folgenden Dialog kann dann ein Drucker
ausgewihlt werden. Alternativ kann der Druckauftrag mit Loschen aus der Warteschlange entfernt werden.

2.8 Materialien verteilen

Diese Funktion vereinfacht das Verteilen und Einsammeln von Unterrichtsmaterial an Klassen oder Arbeitsgruppen.
Optional kann eine Frist festgelegt werden. So ist es moglich, Aufgaben zu verteilen, die bis zum Ende der Unter-
richtsstunde zu bearbeiten sind. Nach Ablauf der Frist werden die verteilten Materialien dann automatisch wieder
eingesammelt und im Heimatverzeichnis des Lehrers abgelegt.

Die fiir eine solche Verteilung notwendigen Informationen werden als Projekt bezeichnet.

Ein mogliches Beispielszenario:
Die Schiiler des Mathematikunterrichts sollen bis zur nidchste Unterrichtsstunde (ein paar Tage spiter) ein

2.7. Drucker moderieren 21



UCS@school - Handbuch fiir Lehrkréfte, Release 5.0

Drucken

Ein Drucker muss ausgewahlt werden auf dem das Dokument Wikipedia
gedruckt werden soll

Drucker

Laserdrucker

ABBRECHEN DRUCKEN

Abb. 2.16: Auswahl des Druckers nach Freigabe des Druckauftrags

Dokument bearbeiten. Dafiir erstellt die Lehrkraft ein neues Projekt und 14dt das zu verteilende Dokument in
die Materialverteilung hoch.

Als Frist wird der Startzeitpunkt der ndchsten Unterrichtsstunde angegeben.

Mit dem Erstellen des Projektes wird das Dokument automatisch in die Heimatverzeichnisse der Schiiler ver-
teilt.

Die Schiiler bearbeiten das Dokument bis zur néchsten Unterrichtsstunde (z.B. im Unterricht oder in Freistun-
den).

Zum festgelegten Abgabezeitpunkt wird das Dokument automatisiert eingesammelt. Dazu wird das Dokument
aus den Heimatverzeichnissen der Schiiler in das Heimatverzeichnis der Lehrkraft kopiert und steht anschlie-
Bend der Lehrkraft zur Durchsicht zur Verfiigung.

2.8.1 Verwaltung von Projekten

Die Funktion kann iiber das Modul Materialien verteilen erreicht werden. Hier findet sich eine Liste aller bestehenden
Projekte. Das Anlegen weiterer Projekte ist in Neues Projekt erstellen (Seite 23) beschrieben.

Univention Portal & Materialien verteilen  x

Materialien verteilen

Nur eigene Projekte

+ PROJEKT HINZUFUGEN

Eigentiimer

Jfulton

Julton

Abb. 2.17: Liste von Materialverteilungsprojekten

Im Hauptmenii ist eine Liste aller Projekte zu sehen. Jedes Projekt ist einem Lehrer zugeordnet, der unter Eigentiimer
angezeigt wird. Uber die Option Ubernehmen kann ein anderer Lehrer das Projekt iibernehmen. Bestehende Projekte
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konnen aulerdem bearbeitet oder geloscht werden.

Das Einsammeln von Dateien ist in Einsammeln der verteilten Dokumente (Seite 24) beschrieben.

2.8.2 Neues Projekt erstellen

In der unteren Bildzeile findet sich die Option Projekt hinzufiigen, mit der ein neues Projekt registriert werden kann.

Univention Portal & Materlalienvertellen  x

Materialien verteilen PROJEKT ERSTELLEN € ZURUCK ZUR UBERSICHT
Projekteigenschaften .
Aligemein
ht es, Eigenschaften eines
n Materialvertellun,
Verteilen und Einsammeln der Projektdateien

Manuelles Verteilen

Manuelles Einsammeln

Mitglieder

Dateien

Abb. 2.18: Erstellen eines Materialverteilungsprojekts

* Als Beschreibung muss ein Projektname eingetragen werden, z.B. Klassenarbeit Mathematik. Der
Verzeichnisname legt fest, wo die Daten abgelegt werden.

* Das Feld Verteilen der Projektdateien erlaubt die Automatisierung des Verteilens von Projektdaten. In der
Grundeinstellung Manuelles Verteilen wird die Verteilung der Projektdateien durch den Lehrer manuell ausge-
16st.

Durch Auswahl von Automatisches Austeilen kann auch ein fester Zeitpunkt definiert werden, zu dem die Da-
teien in die Heimatverzeichnisse der Schiiler kopiert werden. Dieser Zeitpunkt kann iiber die Auswahlfelder
Verteilungsdatum und Verteilungszeit vorgegeben werden.

¢ Analog zu der automatischen Verteilung konnen Projektdateien auch im Auswahlfeld Einsammeln der Projekt-
dateien manuell oder automatisch eingesammelt werden.

o Unter Mitglieder konnen mit Hinzufiigen einzelne Klassen oder Arbeitsgemeinschaften zugeordnet werden,
bzw. mit Entfernen wieder entfernt werden.

¢ Im Untermenii Dateien werden die zu verteilenden Dokumente ausgewihlt. Ein Klick auf Hochladen 6ffnet ein
Fenster, mit dem eine Datei ausgewdhlt werden kann. Mit Entfernen konnen Dateien wieder abgewihlt werden.

 Ein Klick auf Projekt erstellen schlie3t das Anlegen eines Projekts ab.
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2.8.3 Einsammeln der verteilten Dokumente

Die nachfolgende Beschreibung gibt einen Uberblick iiber das manuelle Einsammeln der Dokumente eines bestehen-
den Verteilungsprojekts. Es wird durch einen Klick auf Einsammeln in der Liste der Materialverteilungsliste gestartet.
Durch mehrfaches Einsammeln kann beispielsweise der Arbeitsfortschritt festgehalten werden.

Bestatigung

Bitte bestatigen Sie, um Dateien des ausgewahiten Projektes Mathematik-Klausur
einzusammeln.

ABBRECHEN PROJEKT EINSAMMELN

Abb. 2.19: Einsammeln eines Materialverteilungsprojekts

Die eingesammelten Dateien werden im Heimatverzeichnis der Lehrkraft abgelegt, die das Verteilungsprojekt erstellt
hat. Dies erfolgt unabhingig davon, welche Lehrkraft das Einsammeln der Dateien auslost.

Die Dateien befinden sich im Verzeichnis Unterrichtsmaterial/Projektname-Ergebnisse unterhalb
des personlichen Heimatverzeichnisses der Lehrkraft. Unterhalb dieses Verzeichnisses wird fiir jeden Schiiler und
Lehrer ein Verzeichnis angelegt, das die eingesammelten Dateien enthélt, so dass eine nachtrigliche Zuordnung leicht
moglich ist.

Werden die Ergebnisse mehrfach eingesammelt, wird fiir jeden Einsammelvorgang und Schiiler und Lehrer jeweils
ein eigenes Verzeichnis angelegt.
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KAPITEL 3

Verwaltungsfunktionen fur Schuladministratoren

3.1 Passworter (Lehrer)

Dieses Modul erlaubt Schuladministratoren das Zuriicksetzen von Lehrer-Passwortern. Die bestehenden Passwor-
ter konnen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgelesen werden. Wird ein Passwort vergessen, muss ein neues Passwort
vergeben werden.

Die Bedienung erfolgt analog zum in Passworter (Schiiler) (Seite 7) beschriebene Zuriicksetzen von Passwortern fiir
Schiiler.

3.2 Passworter (Mitarbeiter)

Dieses Modul erlaubt Schuladministratoren das Zuriicksetzen von Mitarbeiter-Passwortern. Die bestehenden Pass-
worter konnen aus Sicherheitsgriinden nicht ausgelesen werden. Wird ein Passwort vergessen, muss ein neues Passwort
vergeben werden.

Die Bedienung erfolgt analog zum in Passworter (Schiiler) (Seite 7) beschriebene Zuriicksetzen von Passwortern fiir
Schiiler.

3.3 Computerraume verwalten

Mit der Funktion Computerrdume verwalten werden Computer einer Schule einem Computerraum zugeordnet. Diese
Computerrdume konnen von den Lehrern dann zentral verwaltet werden, etwa indem der Internetzugang freigegeben
wird.

Mit Raum hinzufiigen kann ein neuer Computerraum definiert werden. Neben einem Namen kann auch eine weiter-
fiihrende Beschreibung angegeben werden.

Mit der Option Computer in dem Raum konnen dem Raum Computer zugewiesen werden. In der Auswahlliste werden
nur Rechner angezeigt, die von den technischen Betreuern registriert sind. Fehlen in der Liste Computer, sollte dies
an den Helpdesk gemeldet werden.

Uber die Liste Lehrercomputer konnen einzelne Computer des Raumes als Lehrercomputer markiert werden.

Wihrend einer Klassenarbeit unterliegt ein Lehrercomputer nicht den selben Restriktionen, wie andere Rechner des
Raumes. Somit hat der Lehrer an diesem Rechner weiterhin Zugriff auf alle Dateifreigaben und kann das Internet
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Univention Portal .Cumpumrraumeverw... x

Computerrdume verwalten
Schule ®

Demo School

+ RAUM HINZUFUGEN

A Name Beschreibung

Abb. 3.1: Verwaltung von Computerrdumen

Objekte hinzufiigen
Schule

School1

Suchmuster

Suchergebnisse:
Alles auswihlen

win10-01
winl10-02

X ABBRECHENMN v HINZUFUGEN

Abb. 3.2: Zuweisen von Computern zu einem Computerraum
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uneingeschriankt nutzen. Sollte sich ein Lehrercomputer in mehreren Raumen befinden, so gilt er in allen Rdumen
als Lehrercomputer. Ebenso wird er in allen Rdumen wieder zu einem normalen Rechner sobald er in einem seiner
Réume als Lehrercomputer abgewihlt wird.

Bereits angelegte Computerrdume konnen auch nachtriglich iiber das jeweilige Icon bearbeitet oder geloscht werden.

3.4 Unterrichtszeiten

Die Funktion Unterrichtszeiten erlaubt es, die Zeitrdume der jeweiligen Schulstunden pro Schule zu definieren. So
kann beispielsweise der Internetzugang pro Schulstunde freigegeben werden.

Unterrichtszeiten SPEICHERN

Die Unterrichtszeiten werden intern fiir die

Voreinstellung der Sitzungsdauer des Computerraum Unterrichtszeiten
Moduls genutzt. Es wird angeraten das Ende der
Schulstunden inkl. der Pausen bis kurz vor Beginn der
nachsten Schulstunde anzugeben.

Beschreibung Beginn

1. Stunde 08:00

2. Stunde 08:50

3. Stunde 09:50

4. Stunde 10:40

5. Stunde 11:40

6. Stunde 12:30

+ NEUER EINTRAG

Abb. 3.3: Festlegung der Unterrichtszeiten

Es wird empfohlen das Ende der Schulstunden inklusive der Pausen bis kurz vor Beginn der nichsten Schulstunde
anzugeben, da die Unterrichtszeiten als Vorgabe fiir die raumbezogenen Einstellungen verwendet werden und damit
z.B. der Internetzugang nicht direkt mit der Pausenglocke deaktiviert wird.

3.5 Lehrer Klassen zuordnen

Fiir jede Klasse gibt es einen gemeinsamen Datenbereich. Damit Lehrer auf diesen Datenbereich zugreifen kénnen,
miissen sie der Klasse zugewiesen werden und somit Mitglied der Klasse werden.

Die Zuweisung kann tiber zwei Module erfolgen: Lehrer zuordnen und Klassen zuordnen.

Lehrer zuordnen
Das Modul Lehrer zuordnen erlaubt es, einer ausgewihlten Klasse mehrere Lehrer zuzuordnen.

Nach dem Offnen des Moduls wird eine Liste von Klassen angezeigt. Nach der Auswahl einer Klasse und einem
Klick auf Bearbeiten wird eine Auswahlliste angezeigt, in der Lehrer hinzugefiigt oder entfernt werden konnen.

Dieses Modul wird tiblicherweise nach der Einrichtung neuer Klassen verwendet, um ihnen erstmals die ent-
sprechenden Lehrer zuzuordnen.

Klassen zuordnen
Daneben erlaubt das Modul Klassen zuordnen, einen bestimmten Lehrer zu mehreren Klassen hinzuzufiigen.
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Univention Portal . Lehrer zuordnen X

Lehrer zuordnen

ul erlaubt die Pflege der Mitgliedschaften sppen. Lehrer konnen als Gruppenmitglieder hinzugefugt oder entfernt werden.
Schule

Demo School

~ Name Beschreibung

Abb. 3.4: Liste der Klassen einer Schule

Nach dem Offnen des Moduls wird eine Liste von Lehrern angezeigt. Nach der Auswahl eines Lehrers und
einem Klick auf Bearbeiten wird eine Auswahlliste angezeigt, in der Klassen hinzugefiigt oder entfernt werden
konnen.

Dieses Modul wird iiblicherweise nach einem Neuzugang im Kollegium verwendet, um den neuen Lehrer seinen
Klassen zuzuweisen.

3.6 Internetregeln definieren

Fiir die Filterung des Internetzugriffs wird ein sogenannter Proxy eingesetzt. Es handelt sich dabei um einen Server,
der vor jedem Abruf einer Internetseite priift, ob der Zugriff auf diese Seite erlaubt ist. Ist das nicht der Fall, wird
eine Informationsseite angezeigt.

Wenn Schiiler beispielsweise in einer Schulstunde in der Wikipedia recherchieren sollen, kann eine Regelliste definiert
werden, die Zugriffe auf alle anderen Internetseiten unterbindet. Diese Regelliste kann dann vom Lehrer zugewiesen
werden.

Wird die Regel fiir eine Klasse oder Arbeitsgruppe definiert, betrifft dies auch die in der Klasse enthaltenen Lehrer.
Fiir Lehrer kann ggf. eine Regel mit hoherer Prioritit zugewiesen werden.

Mit der Funktion Internetregeln definieren konnen die Regeln verwaltet werden.

In der Grundeinstellung sind schon zwei Regeln vordefiniert: Kein Internet deaktiviert den Internetzugang generell
und Unbeschrdnkt erlaubt vollstindigen Zugriff.

Mit Regel hinzufiigen kann eine neue Filterregel definiert werden. Zuerst ist ein Name einzugeben. Als Regeltyp werden
zwei Arten von Filterregeln unterschieden:

Freigabeliste
Bei einer Freigabeliste sind nur vordefinierte Seiten aufrufbar und alle anderen Seiten gesperrt.

Sperrliste
Bei einer Sperrliste sind bis auf die gesperrten Seiten alle anderen Seiten aufrufbar.

Unter [Internet-Domdinen kann eine Liste von Adressen angegeben werden, z.B. wikipedia.org oder
facebook.com. Es wird empfohlen nur den Dominenanteil einer Adresse anzugeben, also statt www.
wikipedia.orgnurwikipedia.org.

Ist die Option WLAN-Authentifizierung aktiviert, wird der Klasse oder Arbeitsgruppe, der die die Regel zugewiesen
wird, der Zugrift auf ein ggf. vorhandenes Wireless LAN erlaubt, um beispielsweise mobilen Gerédten wie Laptops
den Zugriff auf das Internet zu erlauben.

Regeln konnen auch mit Priorititen versehen werden. Eine Regel mit hoherer Prioritét {iberschreibt dann die unter-
liegenden Regeln. Dies ist besonders dann zu beachten, wenn Benutzer in mehreren Gruppen enthalten sind.
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Objekte hinzufugen

Schule

Demo School

Benutze rgruppe od

Alle Lehrer

MName

Suchergebnisse:
Alles auswéhlen
Admin, Demo (demo_admin)
Bernolde, Berndt (b.bernorlde)
Fulton, Justin (j.fulton)
Laurissa, Barbara (b.laurissa)
Teacher, Demo (demo_teacher)

Vegesack, Pietro (p.vegesack)

X ABBRECHEN v HINZUFUGEN

Abb. 3.5: Zuweisen von Lehrern zu einer Klasse
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Internetregeln definieren

Suchbegriff @

+ REGEL HINZUFUGEN

~ Name Typ Priori...
Kein Internet Freigabeliste deaktiviert
Unbeschrankt Sperrliste aktiviert

Wikipedia Freigabeliste deaktiviert

Abb. 3.6: Verwaltung von Internetregeln

Internetregeln definieren [® SPEICHERN € ZURDCK ZUR UBERSICHT

Regeleigenschaften

Regeltyp &

Freigabeliste

Internet-Domanenliste

Internet-Domaénen (z.B., wikipedia.org, facebook.corr

wikipedia.org

+ NEUER EINTRAG

Erweiterte Einstellungen

Authentifizierung aktiviert

5 (mittel)

Abb. 3.7: Anlegen einer Whitelist fiir Wikipedia
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